
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนรับเงินเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนรับเงินเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสังคมสงเคราะห์  สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสังคมสงเคราะห์  สำนักปลดั อบต. 
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒ และ

ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖2 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์เข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ ์
    - ต้องมีสัญชาติไทย 
    - พ่อแม่ของเด็กต้องมีสัญชาตไิทย หรือคนใดคนหนึ่งมสีัญชาตไิทย 
    - เด็กต้องเกิดตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 
    - อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มรีายได้น้อย 
    - ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียน 
    - มีสัญชาติไทย 
    - เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไวใ้นอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได้) 
    - เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยูด่้วย 
    - อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกในครัวเรือนมีรายไดเ้ฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อป ี
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. การรับลงทะเบียน

และตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับสิทธิ์กรอกข้อมูลในแบบคำขอลงทะเบียน
พร้อมแนบเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้อง  

20 นาท ี งานสังคมสงเคราะห์ สำนัก
ปลัดฯ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานของผู้มีสิทธ์ิแต่ละรายระยะเวลา  

  5 นาที 

2. การประกาศรายชื่อผู้
ขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อ
การเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดทำประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธ์ิเงิน
อุดหนุนท้ังหมดทุกราย 

 10 นาที งานสังคมสงเคราะห์ สำนัก
ปลัดฯ 

เสนอเรื่องผ่านผู้บังคับบญัชาลงความเห็นและ
ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติลงนามในประกาศ  

1 - 2 วัน 

ติดประกาศไว้ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น                 

 15 วัน 

3. กรณีมีผูย้ื่นคำขอร้อง
คัดค้านสิทธ์ิของผู้
ลงทะเบียน 
 

เจ้าหน้าท่ีรับยื่นเรื่องคัดคา้นสิทฺธ์ิและจัดทำคำสั่ง
ระงับสิทธิ์   

10 นาท ี งานสังคมสงเคราะห์ สำนัก
ปลัดฯ 

 
กรณไีม่ผา่นการพิจาณาเจ้าหน้าทีแ่จ้งผลให้ผู้ขอรับ
สิทธ์ิทราบ 

 
1 - 2 วัน 
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กรณผี่านการพิจารณา เจ้าหน้าท่ีจดัทำคำสั่งยกเลิก
การคัดค้านสิทธ์ิ 

1 - 2 วัน 

4.กรณีไม่มีผูย้ื่นคำร้อง
คัดค้านสิทธ์ิของผู้
ลงทะเบียนหลักตดิ
ประกาศครบ 15 วัน 
แล้ว 

จัดส่งเอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมสำเนา
ประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิดไปยังสำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงรายเพื่อรวบรวมนำส่ง
กรมกิจการเด็กและเยาวชนดำเนินการต่อไป 

1 - 2 วัน งานสังคมสงเคราะห์ สำนัก
ปลัดฯ 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 20 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง  1  ฉบับ 
2. สูติบัตรเด็กแรกเกิด สำเนา    1  ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง  สำเนา    1  ฉบับ 

4. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีช่ือของหญิงตั้งครรภ์ (ในกรณีที่สมุดสูญ
หายให้ใช้เฉพาะสําเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึกข้อมูลและรับรองสําเนา) 

สำเนา    1  ฉบับ 

5. กรณีที่ผู้ยื่นคําร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคําร้องขอลงทะเบียน เป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน 
หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจํา (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่
นายจ้างลงนาม) 

      ฉบับจริง  1  ฉบับ 

6. บัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตําแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดท่ีแสดงตน
ของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 

สำเนา    1  ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒  
2. ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2 
 
 

 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/
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