
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกิบกิจการสถานีน้ำมนั 
งานที่ให้บริการ การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีน้ำมัน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้    กองคลัง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่๓๑ ธันวาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตามแบบ ธพ .น. ๓ 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วันก่อนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและ
ผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยืน่คำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รบัคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์
สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัดกำหนด 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีรับคำขอและตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ

และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

2.การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย  
เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ 
 - กรณียื่นเร่ืองในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน  
 - กรณียื่นเร่ืองในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 
72 วัน 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

3. การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45-75 วันทำการ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. คำขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.3) 

หมายเหตุ (ผู้มีอำนาจลงนาม) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 

2. บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง   1  ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้าน สำเนา   1  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองนิติบุคคล 

หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลกฎหมายรัษฎากร/รับรองสำเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจำตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

สำเนา   1  ฉบับ 

5 สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

สำเนา   1  ฉบับ 

6 สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรมม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกิบกิจการควบคุมประเภทกิจการการควบคุม
ประเภทท่ี 3  
หมายเหตุ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 

สำเนา   1  ฉบับ 

7. อื่นๆ ถ้ามี  
 
ค่าธรรมเนียม 
1.ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 ค่าธรรมเนียม 200บาท 
2.ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะน้ำมัน เป็นไปตาม ข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข
เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ.2556 
 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑.กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
๒. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
๓. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมันพ.ศ. 2556 
๔. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
๕. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
๖.ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
๗. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
  

 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/

