
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
                              กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา                                    
งานที่ให้บริการ  การจดทะเบยีนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา                                    
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้    กองคลัง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

๑. ผู้ประกอบพาณิชย์ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
๒. ผู้ประกอบพาณิชย์สามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ให้ผู้

ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจด
ทะเบียน 

๓. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลด
จาก www.dbd.go.th 

๔. หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำ
ขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอ      
ละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาอกสาร/แจ้งผล  30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   

กองคลัง 
2.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 

 
5 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   

กองคลัง 
3.การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเขา้

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร  
 

15 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

4.การลงนาม/   
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/  
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ              

10 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 60 นาที  
 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน  1  ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง  1  ฉบับ 
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ

กรรมสิทธ์ิลงนาม และให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน        
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความ
ยินยอม(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชย์มิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

จำนวน  1  ฉบับ 

6. แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์และสถานท่ีสำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป (พร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท ฉบับจริง  1  ฉบับ 
8. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) ฉบับจริง  1  ฉบับ 
9. สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดงักล่าวจากเจ้าของ

ลิขสิทธิ์ของเจ้าของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือ
หลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึกวีดีทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง) 

จำนวน  1  ฉบับ 

10. หนังสือช้ีแจ้งข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรือ อาจมา
พบเจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดง
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 
หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์การค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

  
ค่าธรรมเนียม 
1.ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คำขอละ)  50 บาท 
2.ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)  30 บาท 
 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/

