
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารอาหาร           
พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

งานท่ีให้บริการ การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารอาหาร           
พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้    กองคลัง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
         ผู้ใดประสงค์ขอหนังสือรับรองจัดแจ้งตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ้งทั้งนี้ผู้  
ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งสามารถดำเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกำหนดขององค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอการขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้

สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารอาหาร           
พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

15 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

2.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
 

30 นาที งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

3.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ  
กรณีถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณี ไม่ถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

1 ช่ัวโมง 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

4.การแจ้งผลการพิจาณา ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/การแจ้งเป็นอันสิ้นสดุ 
1.กรณีออกหนังสือรับรองการแจ้ง ให้ผู้แจ้งทราบเพื่อมารับ
หนังสือรับรองการแจ้ง 
2.กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด แจ้งคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด
แก่ผู้แจ้งทราบพรอ้มแจ้งสิทธกิารอุทธรณ์ 

5 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

5.ชำระคา่ธรรมเนียม  (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรองการแจ้ง) แจ้งผู้ยื่นคำ
ขอมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินรวม 7 วัน  
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประชาชน สำเนา       1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนา       1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา       1 ฉบับ 
4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา       1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา       1 ฉบับ 
6. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง สำเนา       1 ฉบับ 
7. เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด    สำเนา       1 ฉบับ       
   
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร             
ฉบับละไม่เกิน 1,000 ต่อปี 

 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัตสิภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2562 
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม เรื่อง ควบคุมสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.

2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/

