
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33   
งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานออกแบบและควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานออกแบบและควบคุมอาคาร    กองช่าง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งหระ
สงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร 1 วัน งานออกแบบและควบคุม

อาคาร  กองช่าง 
2.การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
2 วัน งานออกแบบและควบคุม

อาคาร  กองช่าง 
3.การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณแผนที่
สั งเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่ เกี่ ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน 

7 วัน งานออกแบบและควบคุม
อาคาร  กองช่าง 

4.การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนปละ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้มาขอรับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 

12 วัน งานออกแบบและควบคุม
อาคาร  กองช่าง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  25 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 

หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมายเหตุ (กรณีนติิบุคคล) 

      จำนวน 1   ชุด 
 

3. คำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) ฉบับจริง  1  ชุด 

4. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร สำเนา  1  ชุด 
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) ฉบับจริง  1  ชุด 
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6. 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว 

ฉบับจริง  1  ชุด 

7. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง  1  ชุด 
8. รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ ฉบับจริง  1  ชุด 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 

 
ค่าธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/

