
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
งานที่ให้บริการ การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานออกแบบและควบคุมอาคาร กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานออกแบบและควบคุมอาคาร    กองช่าง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังนี้  
 1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้ บังคับ ได้แก่  
  1) เทศบาล  
  2) กรุงเทพมหานคร  
  3) เมืองพัทยา  
  4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  
  5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
  6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
  7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี องค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  
 1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์ จะทำการถมดิน
โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีเกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่น จะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุด
ดินและถมดิน  
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน  
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน  7 วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้ง ถ้าผู้
แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอัน
สิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  
หมายเหตุ :  
  1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอ
และผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ
ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำ
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
  2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
  3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
  4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคาขอทราบภายใน 7 วัน 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่กำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน งานออกแบบและควบคุม
อาคาร  กองช่าง 

2.การพิจารณา ผู้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา(กรณีถูกต้อง) 

5 วัน งานออกแบบและควบคุม
อาคาร  กองช่าง 

4.การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งใหผู้้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 

1 วัน งานออกแบบและควบคุม
อาคาร  กองช่าง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 7 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมายเหตุ (กรณีนติิบุคคล) 

       จำนวน 1   ชุด 
 

3. แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะดำเนินการถมดิน    ฉบับจริง  1  ชุด 

4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง  1  ชุด 
5. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  
6. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง

สำเนาทุกหน้า 
หมายเหตุ: กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน) 

สำเนา  1  ชุด 

7. หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นแจ้งการถมดิน ฉบับจริง  1  ชุด 

8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น ฉบับจริง  1  ชุด 
9. รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นที่ของเนินดินต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง

เมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2 ,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน  เมตร 
วิศวกรรมผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร  

ฉบับจริง  1  ชุด 

10. ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง  1  ชุด 

11. ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน ฉบับจริง  1  ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
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ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
2. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม เรื่อง มาตรการควบคุม การขุดดิน ถมดิน การบรรทุกดิน และการขนย้าย

ดิน พ.ศ. 2566 
 

http://www.srimueamgchum.go.th/

